Format Surat Pengantar Magang

Kop Surat Resmi Perguruan Tinggi/Fakultas/Jurusan

Nomor		: [Nomor Surat/Kode Surat Institusi Anda]
Lampiran	: Satu berkas
Perihal		: Permohonan Izin Pelaksanaan Magang/Praktik Kerja Lapangan

Yth. Sekretaris Jenderal
Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia
Jalan Medan Merdeka Barat No. 6
Jakarta Pusat 10110

Dengan hormat, kami yang bertanda tangan di bawah ini:
	Nama
	: [Nama Lengkap Ketua Jurusan/Dekan/Pejabat Berwenang]

	Jabatan
	: [Contoh: Ketua Program Studi Hukum Tata Negara / Dekan Fakultas Hukum]

	Institusi
	: [Nama Perguruan Tinggi Anda]


Menerangkan bahwa mahasiswa berikut:
	Nama Lengkap
	: [Nama Lengkap Mahasiswa Pemohon]

	Nomor Induk Mahasiswa (NIM)
	: [NIM Mahasiswa]

	Program Studi/Fakultas
	: [Nama Program Studi / Nama Fakultas]


adalah benar mahasiswa aktif di [Nama Institusi Anda] yang saat ini sedang menempuh Semester [Contoh: Semester VII (Tujuh)].

Sehubungan dengan kewajiban kurikulum akademik untuk melaksanakan Magang sebagai bagian dari mata kuliah [Sebutkan nama mata kuliah jika ada, contoh: Magang Profesi Hukum], kami mohon perkenan Bapak/Ibu agar mahasiswa tersebut dapat melaksanakan kegiatan magang di Mahkamah Konstitusi Republik Indonesia. Magang yang diikuti merupakan syarat kelulusan mahasiswa dan bukan merupakan inisiatif sendiri.

Adapun rencana waktu pelaksanaan magang yang diajukan adalah selama [Sebutkan Durasi Magang sesuai dengan Periode Magang MK, contoh: 3 (tiga) bulan], terhitung mulai tanggal [Tanggal Mulai yang Diajukan] sampai dengan tanggal [Tanggal Selesai yang Diajukan, sesuai jadwal yang telah ditetapkan Mahkamah Konstitusi]

Kami menjamin bahwa mahasiswa yang bersangkutan akan mematuhi semua peraturan dan tata tertib yang berlaku di lingkungan Mahkamah Konstitusi.
Atas perhatian dan kerja sama Bapak, kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
[Kota, Tanggal Surat dibuat]
[Tanda Tangan Pejabat Berwenang]
[Nama Lengkap Pejabat Berwenang]
[Jabatan Resmi Pejabat Berwenang]
[NIP/NIK/Kode Pegawai Pejabat Berwenang]

Catatan Penting:
· Pastikan surat ini ditandatangani oleh pejabat yang berwenang (Dekan, Wakil Dekan Bidang Akademik, atau Ketua Jurusan/Prodi), sesuai dengan kebijakan internal kampus Anda.
· Gunakan bahasa yang formal, sopan, dan profesional.
· Surat ini harus dicetak di atas kertas berkop surat resmi dan dibubuhi cap/stempel basah instansi Anda.
